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Zakladni Skola a Matetska §kola Ostrava — Krasné Pole,
Druzebni 336, ptispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

ss: SMERNICE O OCHRANE OZNAMOVATELT
(WHISTLEBLOWING)

Cj.: ZSKRPOLE /000532/2023/Vac
Cislo smérmice.: 77 /2023

Spisovy znak: 1.1.1

Skartacni znak: A 10

Vypracoval: Mgr. Martin Véclavek, feditel $koly
Schvalil: Mgr. Martin Vaclavek, feditel $koly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: |28. 07. 2023

Utinnost ode dne: 01. 08. 2023

Zmény ve smernici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soudast
tohoto ptedpisu.

Obecna ustanoveni

V souladu se Smémici EU ¢.2019/1937 ze dne 23. 10. 2019 o ochrané osob, které oznamuji
poruseni prava Unie (dile jen Smémice EU), s platnosti ode dne 17. 12. 2021, a v souladu se
zakonem €. 171/2023 Sb., o ochran& oznamovatelii zavadi $kola jako povinny subjekt v souladu
s ¢lankem ¢&. 8 Smérnice EU zpiisoby a pravidla pro oznamovéni protipravniho jednani.

1. Pisobnost a zasady smérnice

a) Tato smémice upravuje pravidla ochrany oznamovatel@ protipravniho jednani. Vytva
vnitini oznamovaci systém jako bezpe&ny postup pro pfijimani a Setfeni oznameni.

b) Tato smérnice je vydana pisemné, vznikd na dobu neuréitou, je zdvazné pro viechny
zaméstnance organizace, ti s ni byli sezndmeni prokazatelnym zpisobem. Smérmice je
trvale pfistupnd vSem zaméstnanciim zpiisobem na pracovisti obvyklym, jinym osobam
v dob¢ provozu Skoly na podatelng 8koly a také zplisobem umoziujici dalkovy pfistup.

¢) Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro piijiméni, spravu a 3etfeni
oznameni, v&etné postupti pro ochranu osobnich dajii oznamovateld, zavést bezpecné
nastroje pro pfijimani ozndmeni, zvysit povédomi zaméstnanct a dalfich osob o
moZnosti zabranit protipravnimu jednani.

2. Zakladni ustanoveni .
a) Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou &innosti dozvi
o porusovani prav Unie a o protiprdvnim jednéni jinych osob, je opravnén podat
ozndmeni pisemné (¢lektronicky i v listinné podobg), nebo ustné — osobné (v pfimétené
1htité) 1 telefonicky.
b) Praci nebo jinou obdobnou innosti se pro téely této smérmice rozumi zaméstnani,
samostatna vydelecna Cinnost, dobrovolnickd ¢innost, odborna praxe, staz, nebo vykon
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d)
e)

g)

h)

3

prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimZ pfedmétem je poskytovani dodavek,

sluZeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni, také uchdzeni se o praci nebo

jinou obdobnou ¢innost.

Totoznost oznamovatele je chranénym udajem, nelze jej sdélit bez vyslovného souhlasu

oznamovatele tfetim osobam, s vyjimkou doZadani ze strany orgéni ¢innych v trestnim

fizeni ¢i dal$ich vyjimek stanovenych zidkonem.

Oznamovatelé jsou zakonem chranéni ped odvetnym opatfenim.

Odvetnym opatfenim se rozumi jednani, které bylo vyvolano oznidmenim a které

oznamovateli miZe zpisobit Ujmu.

Odvetnym opatienim je zejména

- rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouZeni pracovniho poméru na dobu
urcitou,

- zruSeni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o
pracovni ¢innosti,

- odvolani z mista vedouciho zaméstnance,

- uloZeni karného opatteni nebo kazeriského trestu,

- sniZeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,

- preloZeni nebo pievedeni na jinou praci,

- pracovni posudek, neumoZnéni odbomého rozvoje,

- zména pracovni doby,

- vyZadovani 1ékaiského posudku nebo pracovnélékaiské prohlidky,

- vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy

- zasah do prava na ochranu osobnosti.

Odvetnému opatieni nesmi byt vystaven oznamovatel ani

- osoba, kterd poskytla pomoc pfi zjistovani informact, které jsou obsahem oznameni,
podani oznameni nebo posouzeni jeho divodnosti,

- osoba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

- osoba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

- osoba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost,

Protipravnim jedndnim se rozumi jednéani, které mda znaky trestného ¢inu nebo
pfestupku, déle jedndni poruSujici pradvni pfedpis upravujici uréité vymezené
oblasti (napf. dané zpfijmi pravnickych osob, zadavani vefejnych zakazek,
hospodaiska soutéZ, zpracovani osobnich tidaju, Zivotni prostfedi, ochrany spotiebitele
a dal8i zdkonem taxativn€ vymezené oblasti.

PiisluSnou osobou v organizaci je zletild, pln€ svépravnd a bezihonnd osoba
zodpovédna za pfijimédni a posuzovani ozndmeni. TotoZnost piislusné osoby, jeji e-
mailova adresa a telefonni Cislo jsou zvefejnény zptusobem umoziujicim dalkovy
pfistup - na webovych strankach skoly. Spolu s tim jsou na Gfedni desce zvefejnény také
informace o implementaci problematiky ochrany oznamovatel (viz ptiloha &. 1).

Smyslem smérnice je mimo jiné zajistit informaéni bezpecnost, zaji§té€ni anonymniho
dialogu s oznamovatelem a jeho ochrana.

3. Zpisob podani ozndmeni
Oznamovatel mtze podat oznameni:

a)
b)

vnitfnim oznamovacim systémem, ktery $kola zfidila,
prostiednictvim Ministerstva spravedlnosti.
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4. Oznameni je moZné podat prostirednictvim vnitiniho oznamevaciho systému

a) pisemné, v listinné podobé& predat osobng,

b) pisemné prostfednictvim postovnich sluzeb doporu¢enym dopisem, nebo dopisem
s dorucenkou,

¢) pisemné elektronicky zaslanim na zvla$t pro tyto ucely ziizenou e-mailovou adresu
whistleblowing@zskrasnepole.cz, k niz m4 piistup pouze piisluina osoba.

d) tstn€ osobné, pokud o to oznamovatel pozada a s piislusnou osobou si domluvi misto
a termin.

¢) Ustné telefonicky, na telefon &. dostupny od 1.9. 2023 vyhrazeny jen pro tyto ucely.

Pii podani oznameni uUstni formou m4 pfisluina osoba povinnost poridit zvukovou nahravku
nebo piepis tstniho oznadmen, ale pouze tehdy, pokud s tim oznamovatel vyslovi souhlas.

Informace o moZnosti podani $kola uvefejituje zptisobem umoZziujicim dalkovy pkistup.

U v8ech zpisobil podani piisluind osoba zajisti elektronickou evidenci zakonem taxativng
stanovenych Gdajii: datum pfijeti oznadmeni, jméno, piijmeni, datum narozeni a kontaktni adresu
oznamovatele, jsou-li tyto idaje pfistusné osobé& zndmy, shrnuti obsahu oznamen a identifikaci
osoby, proti které ozndmeni smé&fovalo, je-li piisluiné osobé jeji totoZnost znama, datum
ukonceni posouzeni diivodnosti ozndmeni ptisluSnou osobou nebo posouzeni oznameni
povéfenym zaméstnancem a jejich vysledek. Pokud je to moZné, pro ziskani udaji vyuzije
formulaf uvedeny v pfiloze &. 2 této smérnice.

5. Prislu$na osoba po p¥ijeti ozndmeni

a) dodrZuje zdkonem pfedepsany postup a Ihiity,

b) pfi osobnim prevzeti ozndmeni je ptijmout nejdéle do 14 dnd, kdy o to oznamovatel
pozadal,

¢) vyrozumi oznamovatele o piijeti ozndmeni do 7 dnii ode dne, kdy oznament piijala,

d) zajisti, aby ozndmeni obsahovala zakonem stanovené udaje,

e) 30 dnil posoudi diivodnost oznimeni a informuje o tom oznamovatele, ve sloZit&jSich
pfipadech miiZe tuto lhiitu prodlouZit o dalsich 30 dnfi, nejvyse vsak dvakrat.

f) osobni oznidmeni osobné musi pfisluna osoba piijmout v pfiméfené 1hiité, ne del3i 30
dnu,

g) postupuje nestranné,

h) zachovava ml&enlivost,

1) v piipad¢ divodného ozndmeni navrhuje povinnému subjektu opatfeni k naprave,

j) pokud ozndmeni posoudi jako nedivodné, bez zbyteéného odkladu o tom vyrozumi
oznamovatele, poudi jej o pravu podat ozndmeni u organu vefejné moci,

k) pokud oznadmeni posoudi jako dfivodné, navrhne povinnému subjektu opatieni
k néprav€ protipravniho vztahu,

1) zajistuje ptipadnou komunikaci s ministerstvem spravedlnosti,

m) navrhuje uplatnéni pfipadnych postihi

n) archivuje ozndmeni po dobu péti let.

6. Ochrana informaci a totoZnosti oznamovatele
a) Organizace technickymi a organizadnimi prostiedky zajisti, aby se spodanymi
oznamenimi mohla seznamovat pouze pfisluina osoba. Ta nesmi poskytnout zadné tieti
osob€ informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit i¢el oznidmeni.
b) Pokud ma piisluina osoba povinnost informaci o totoznosti oznamovatcle poskytnout
organiim vefejné moci, souhlas oznamovatele se nevyZaduje, ten ale o tom musi byt piedem
informovan.
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¢) Zpracovani osobnich idaju je provadéno v souladu s platnou pravni Upravou, zejména se
zékonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udaji, v platném znéni a pravidel GDPR.
Osobni udaje nepodstatné pro zpracovani konkrétniho ozndmeni, nebudou evidovany a bez
odkladu vymazany. Pokud to bude moZné, tyto idaje budou anonymizovany.

7. Evidence eznameni

Piislusné osoba v elektronické podobé vede evidenci udajt o pfijatych ozndmenich v rozsahu
stanoveném zakonem.

8. Nepravdiva oznidmeni
Podani védom¢& nepravdivého oznameni je prestupkem, ktery muZe byt sankcionovin
pokutou do 50 000 K¢&.

9. Zavérecna ustanoveni
a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: Mgr. Miroslav Sebestik
b) Smérnice nabyva platnosti dnem 28. 7. 2023

¢) Smérnice nabyva i¢innosti dnem 1. 8. 2023

V Ostravé — Krasném Poli dne 28. 7. 2023 Mgr. Martin Vaclavek, feditel Skoly

ZAKLADNI SKOLAA MAT}ZRSKA SKOLA
OSTRAVA-KRASNEPOLE

DruZebni 336, prispévkova organizace

1C: 71005081 Tel.: 596 942 094

prilohy

- harmonogram praci

- povéFent prislusné osoby

- pouceni piislusné osoby

- informace pro oznamovatele
- formuldr pro oznamovdni
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Piiloha ¢. 1
Harmonogram praci pri zaviadéni vnitiniho oznamovaciho systému (VOS)

1. Do textu smémice doplnit identifikacni a kontaktni udaje $koly a osob. Seznamit s vydanim
zameéstnance zplisobem v organizaci obvyklym.

2. Vybrat zaméstnance (jinou fyzickou osobu) pro vykon ¢innosti tzv. povéfené osoby. Vyzadat
vypis z Rejstiiku trestl.

3. Pisemné povéfit zamé&stnance vykonem ¢éinnosti tzv. pFislusné osoby (ptiloha &. 2).

4. Prislusnou osobu poucit o jejich pravech a povinnostech, o poudeni provést pisemny zaznam
(ptiloha &. 3).

5. Zajistit potiebné technické néleZitosti — e-mailova adresa, telefon, stanovit zptisob evidence
udajii o piijatych ozndmenich v elektronické podobg, zamezit neopravnénym ptistuptm.

6. Informace pro oznamovatele zvefejnit zplisobem umoZiiujicim délkovy piistup (web $koly)
(priloha €. 4).

7. Podobné zvefejnit formulaf pro oznamovani protipravniho jednani (ptiloha &. 5).
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Pfiloha ¢. 2

Uréeni prislusné osoby podle § 10 zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateli, o
pravech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji z tohoto zikona

Reditel $koly jako povinného subjektu ve smyslu uvedeného zakona o ochran& oznamovateld
urduje jako pfislu§nou osobu pana/pani

Megr. Miroslava Sebestika

a potvrzuje, Ze na zaklad¢ zkontrolovanych udaji jde o osobu splitujici podminky pro vykon
této ¢innosti — beztthonnost, zletilost, plna svépravnost.

V Ostravé — Krasném Poli dne 28. 7. 2023

Miroslav Sebestik, Mgr. Viéclavek Martin, Mgr.
pfisluina osoba feditel Skoly

—

T
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Piiloha €. 3

Poudeni pFislusné osoby podle § 10 zdkona & 171/2023 Sh., o ochrané oznamovatela, o
pravech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji z tohoto zikona

Piisluina osoba timto potvrzuje, Ze byla poudena o pravech a povinnostech, spojenych
s vykonem jeji ¢innosti, které pro ni vyplyvaji z uvedeného zkona, s jeho ¢innosti a postupem
po podani ozndmeni.

Zavazuje se zachovavat mléenlivost o skuteénostech, o kterych se dozvédéla pf1 vykonu své
¢innosti podle tohoto zdkona, a to i po ukondeni vykonu této ¢innosti, zavazuje se pii vykonu
¢innosti postupovat nestranné. Nebude poskytovat informace, které by mohly zmafit nebo
ohrozit ucel podavani ozndmeni.

V Ostravé — Krasném Poli dne 28. 7. 2023

Miroslav Sebestik, Megr. Viaclavek Martin, Mgr.
pfislusna osoba feditel Skoly

.

ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA
. OSTRAVA-KRASNE POLE

Druzebni 336, ptispévkova organizace

IC: 71005087 Tel.: 596 942 094
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Piiloha ¢. 4

Informace pro oznamovatele protipravniho jednani podle zikona ¢. 171/2023 Sh.
ProhlaSeni o implementaci Smérnice EU o whistleblowingu.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

V souladu se Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, které
oznamuji poruseni prava Unie (dale jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021,
a v souladu se zakonem ¢&. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld, zavadi organizace
Zéakladni $kola a Matef'ska Skola Ostrava-Krasné Pole, pfispévkova organizace jako
povinny subjekt v souladu s ¢lankem 8 Smérnice EU nésledujici zptisoby a pravidla
pro oznamovani protipravniho jednani.

Skola jako povinny subjekt mé zpracovanou vnitfni smérnici pro tuto problematiku,
kterou zvefejtiuje na své Gfedni desce. Smérnice zavadi vnitini oznamovaci systém jako
souhrn postupll pii pfijimani oznameni, jejich evidenci a zpracovani, ochrané totoZnosti
oznamovatele a ochrané informaci uvedenych v oznameni.

KaZda osoba - oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti

(Smérnice EU) dozvi o poruSovani prav Unie, miZe podat informace o moZném

protipravnim jednani, k némuz doslo nebo ma dojit

a) pisemné elektronicky na e-mailové adrese (napf. whistleblowing(@zskrasnepole.cz)

b) v listinné podob¢ na adresu Zakladni $kola a Matetské $kola Ostrava-Krasné Pole,
piispévkova organizace, DruZebni 336, 725 26 Ostrava a oznafenim na obélce
,,Whistleblowing — neotvirat*

¢) nebo osobné u piisluiné osoby (nejdéle do 14 dnili ode dne, kdy o to oznamovatel
pozadal)

d) telefonicky.

bud’
a) Skole, nebo
b) ministerstvu spravedlnosti

Oznamovatel bude poucen o pravech a povinnostech, které pro n&j vyplyvaji ze zakona,
o poudeni bude vyhotoven zdznam. Oznamovatel by mél jednat ve vefejném zdjmu a
v dobré vife, Ze jim podavané oznameni se opira o vérohodn4 fakta a skute¢nosti. Pokud
oznamovatel poda védomé nepravdivé oznameni, dopusti se piestupku, za ktery 1ze
uloZit pokutu do 50 000 K¢&.

O Ustnim oznameni se pofidi jeho zvukova nahrdvka nebo zdznam, pokud s tim
oznamovatel souhlasi.

S podanymi oznamenimi se miiZe seznamovat pouze dale uvedend pfislusna osoba,
ktera nesmi poskytnout informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit el podavani
oznameni. Pfisluina osoba posoudi divodnost podan¢ho ozndmeni a vyrozumi
oznamovatele o pfijeti oznameni podle § 12 odst. 2 a o vysledcich posouzeni divodnosti
oznameni podle § 12 odst. 3 a o pfijeti vhodnych opatfeni k napravé nebo piedejiti
protipravniho stavu v navaznosti na podané oznameni. Neni-li oznameni vyhodnoceno
jako divodné, pfislusna osoba bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi
oznamovatele o tom, Ze na zdkladé¢ skuteénosti uvedenych v ozndmeni a vSech
okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani,
nebo neshledala, Ze oznameni se zakladd na nepravdivych informacich, a poudi
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Piiloha &. 5

Formulaf pro oznamovani protipravnihe jednani

Oznamovatel (jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa,...)

E-mail

Telefon

Povinny subjekt (na koho ozndmeni sméfuje)

Vztah k povinnému subjektu (zaméstnanec, firma, obchodni partner, voleny organ,...)

Text oznameni:

Chci byt zpétné€ kontaktovan
Nechci byt zpétné kontaktovan

Kontaktni idaje pFisluSné osoby pro pfijem a zpracovani oznameni:

Jméno, pfijmeni povéiené osoby Mer. Miroslav Sebestik

Adresa pro zasilani pisemnych oznameni Druzebni 336, ptispévkova organizace
Telefon od 1. 9. 2023

e-mail whistleblowing@zskrasnepole.cz B

Listinnd podéani oznacte na obdlce: ,,Whistleblowing — neotvirat




Zakladni skola a Matetska Skola Ostrava-Krasné Pole, DruZebni 336, pfispévkova organizace

7)

8)

9

oznamovatele o pravu podat ozndmeni u organu vefejné moci. Je-li oznameni
vyhodnoceno jako diivodné, pfisiusnd osoba Skole navrhne opatfeni k
napravé protipravniho stavu. O pfijatém opatieni povinny subjekt neprodlené vyrozumi
ptislusnou osobu, ktera oném bez zbytetného odkladu pisemn€ vyrozumi
oznamovatele.

Skola vyluduje pfijimani oznameni od osob, které pro $kolu nevykonava praci, nebo
jinou obdobnou ¢innost podle uvedeného zakona.

TotoZnost oznamovatele je chranénym tUdajem, pfislu$nd osoba je vazana mléenlivosti.
Oznamovateli podle zakona ¢. 171/2023 Sb., ndleZi ochrana pied odvetnymi opatienimi.
Ministerstvo spravedlnosti na svych internetovych strankach uvede informace, jak mize
oznamovatel postupovat v pfipad¢ odvetnych opatieni.

Pro oznémeni lze vyuzit formulaf (rovnéz vyvéSeny na ufedni desce), nebo zptsob
oznameni 1ze dohodnout s pfislu§nou osobou:

Kontaktni adaje prislusné osoby pro prijem a zpracovani oznimeni:

Jméno, pfijmeni povétené osoby Mgr. Miroslav Sebestik

Adresa pro zasilani pisemnych oznadmeni DruZebni 336, pfispévkova organizace o
Telefon | od1.9.2023

e-mail whistleblowing(@zskrasnepole.cz




